Hochschiilerinnenschaft

an der Medizinischen Universitit Graz

Vorsitzteam

AUSSCHREIBUNG: Referent*in fiir Studienberatung

Die Hochschiilerinnenschaft der Medizinischen Universitit Graz (folgend: OH Med Graz) schreibt die
Stelle des/der Referenten*in fur das Referat fiir Studienberatung aus. Es handelt sich hierbei um eine
ehrenamtliche Tatigkeit, fur die lediglich eine geringe Aufwandsentschadigung vorgesehen ist.

Tatigkeitsbereich und Aufgaben:

e Koordination von Projekten im Bereich Studienberatung

e Beratung von Studienanwerber*innen und Studierenden im vorklinisch und klinischen
Studienabschnit

e  Abstimmung mit der Studienvertretung Humanmedizin und dem Vorsitzteam bei Problemen

e Organisation der Erstsemestrigenaktion der OH Med Graz

e Organisation des OH Infodays fiir Studienanwerber*innen

e Koordination der Beratenden bei externen Veranstaltungen und Messen

e Betreuung von Sachbearbeiter*innen

e Fihren von Mitarbeiter*innenlisten

e Dokumentation der eigenen Arbeit

e Organisation von Referatstreffen

e Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen

e Teilnahme am Jour fixe der OH Med Graz

e Teilnahme an den Sitzungen der Universitatsvertretung der OH Med Graz

e Reprisentation der OH Med Graz nach AuRRen

Erwartete Anforderungen:

o Zeitliche Flexibilitat

e Verlasslichkeit und Erreichbarkeit

e Kenntnisse zur DSGVO und Umgang mit vertraulichen Daten

e Gute Kenntnisse der geltenden Curricula und Regelungen an der Medizinischen Universitat
Graz

e Grundkenntnisse des Universitats- und Studienrechts

e Kenntnisse der OH-Strukturen

e  Filhrungskompetenz

e Teamfdhigkeit

e Pflichtbewusstsein
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Das kann die ®H Med Graz dir bieten:

Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der OH Med Graz
ECTS-Reduktion fur Wahlfacher (8 ECTS pro vollstandigem Semester Mitarbeit)
Moglichkeit zur Befreiung von Studiengebiihren

Schulungen und Fortbildungen

Moglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen

Vernetzung mit anderen Studierenden

Aufwandsentschadigung

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 18.10.2021 per

E-Mail an das Sekretariat der OH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.
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